
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

«Кадровое делопроизводство»  

 

№ 

п/п 

Наименование разделов, 

дисциплин 

Всего 

ауд.часов. 

Из них: Форма 

контроля 

(экзамен, зачет) Лекции Практичес

кие и 

семинарск

ие 

занятия. 

1 2 3 4 5 6 

1. Общепрофессиональные 

дисциплины 

    

1.1 Основы организации и 

управления 

18 6 10 2 (зачет) 

1.2 Деловая культура 36 12 22 2 (экзамен) 

 ИТОГО: 54 18 32 4 

2. Специальные дисциплины     

2.1 Трудовое право 72 24 46 2 (экзамен) 

2.2 Кадровый документооборот 72 24 46 2 (экзамен) 

2.3 Архивное дело 36 12 22 2 (зачет) 

2.4 Информационные технологии 18 6 10 2 (зачет) 

 ИТОГО: 162 66 124 8 

3. Итоговая аттестация: 

итоговый экзамен 

4   4 (экзамен) 

 ВСЕГО: 256 84 156 16 

 


